ESTADO DO AMAZONAS
MINISTERIO PUBLICO DE CONTAS
Procuradoria Geral

: PORTARIA N° 04, de 26 de Junho de 2015.

Disciplina a atuacao dos
Procuradores do Ministério Pdblico
de Contas do Estado do Amazonas,
regula a distribuigéo e a tramitacao de
processos, organiza o0s  servigos
Diretoria do Ministério Publico e da
outras providéncias.

O PROCURADOR-GERAL DO MINISTERIO PUBLICO DE
CONTAS DO ESTADO DO AMAZONAS, no uso das atribuigbes que ihe
conferem o artigo 112 da Lei estadual n® 2.423, de 10 de dezembro de 1996, e
os artigos 57, 58, 59, incisos |, IV e V, da Resolugdo n® 04, de 23 de maio de
2002 (Regimento Interno do Tribunal de Contas do Estado do Amazonas),

Considerando o disposto nos arts. 333, 334, § 2° e 336, da
Resolucgao n® 04, de 23.05.2002:

Considerando a necessidade de organizar e adequar as atividades
do Ministério Publico de Contas para melhor cumprimento do seu mister;

Considerando a oportunidade de consolidar as normas que
disciplinam a distribuicdo e tramitagdo dos feitos na Diretoria do Ministério
Publico — DIMP, bem como instituir novos instrumentos de atuacdo deste
Parquet de Contas;

RESOLVE:

: CAPITULO I
DA ATUACAO DO MINISTERIO PUBLICO DE CONTAS

Art. 1° O Ministério Publico de Contas do Estado atuara por meio
de seus Procuradores na forma do disposto nesta Portaria, observado o disposto
no Regimento Interno (Resolucao TCE/AM n° 04, de 23.05.2002).

Art 2° O Procurador-Geral do Ministério Publico de Contas dirige o
Ministério Publico, competindo-lhe, entre outros:

| — superintender todas as atividades do Ministério Publico,
sobretudo no que diz respeito a sua organizacao, definicao de procedimentos,
delegacédo de competéncia e administracao de pessoal auxiliar;

Il - comparecer as sessdes do Tribunal, em especial as do Tribunal
Pleno. '

& 1%’ Em conformidade com o disposto nos §§ 2° e 3° do art. 58 da
Resolucio n° 04/2002, o Procurador-Geral sera substituido pelo Procurador de
Contas que preencha as condigdes do disposto no § 1° do art. 112 da Lei n°
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2.423, de 10.12.1998, e este pelos demais Procuradores pela ordem de
antiguidade.

§ 2° Para as sessdes das Camaras, o Procurador-Geral designara
em Portaria especifica os Procuradores de Contas oficiantes e seus substitutos
eventuais.

Art. 3° No exame dos processos no Ministério Pdblico, os
Procuradores de Contas atuardo por delegag@o do Procurador-Geral em todos
os processos das competéncias do Tribunal Pleno e das Camaras.

Art. 4° As competéncias e afribuigbes de cada Procurador de
Contas ficam reunidas em nove unidades denominadas Procuradorias,
numeradas ordinalmente, nos termos da Portaria que regula a distribuicdo dos
blocos.

§ 1° Cada Procuradoria agrupara blocos de Entidades, Poderes e
Orgaos estaduais e municipais que se sujeitam ao controle externo do Tribunal
de Contas.

§ 2° A distribuicao vinculada aos blocos incluira as prestactes de
contas anuais ou parciais, os contratos e 0s convénios e suas contas, bem assim
as tomadas de contas e tomadas de contas especiais respectivas, além das
admissdes de pessoal.

§ 3° Eventuais desigualdades na distribuicdo serdo compensadas
por meio da distribuicdo aleatéria e informatizada dos processos de
aposentadoria, pensdes e recursos.

§ 4° Os blocos de distribuicdo por Procuradoria ser&o
formados a partir da soma dos blocos de érgéos, entidades e fundos
estaduais e municipais de Manaus e o6rgaos, entidades e fundos
municipais do interior do Estado, conforme Bloco de Distribuicéo.

§ 5° A cada biénioc de exercicio sera realizado sorteio dos
blocos de distribuicao, respeitando alternancia entre as procuradorias, de
modo que cada: procuradoria somente possa atuar novamente em um
bloco apds ter atuado em todos os outros.

§6° O sorteio dos blocos de distribuicdo sera realizado no
més de dezembro do ano anterior ao inicio do exercicio, com publicagéo
da listagem nova por Portaria especifica.

§ 7° O Procurador-Geral, por Portaria especifica, promovera os
ajustes e alteragdes necessarios nos blocos de distribuicdo, em razao de:

| - alteracdes de denominacdes, competéncias e atribuicdes de
entidades, 6rgéos e fundos;

Il - fusdo, extingdo, incorporacdo ou desdobramento de 6rgdos e
entidades, sendo que, em principio, tocardo.

a) os 6rgdos, entidades ou fundos desdobrados ou incorporados, &
Procuradoria originaria,;

b) os 6rgaos, entidades ou fundos incorporados, a Procuradoria
gue ja detinha o 6rgdo, entidade ou fundo incorporador.
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Il — fixacéo de critério para o caso de criag&o de um orgao
sem vinculacéo anterior e para as entidades que passarao a ser
fiscalizadas pelo TCE/AM.

§ 8° No caso do inc. Il do § 7°, poder&o ser feitas realocacdes de
qualquer orgéo, entidade ou fundo para manter © equilibrio entre as
Procuradorias quanto a quantidade de processos, quanio aos montantes de
despesa e quanto & matéria a examinar, entre outros critérios ponderados pelo
Procurador-Geral.

Art. 5° Os servicos administrativos auxiliares do Ministério Publico
serao assim organizados:

| - O Diretor do Ministério Publico ficara diretamente
vinculado ao Procurador-Geral e, na sua auséncia, ao seu substituto
legal, sendo responsavel:

a) pelo controle, verificagao, analise procedimental, distribuicéo,
redistribuicio e tramitagdo de todos os processos, relativos a competéncia do
Tribuna! Pleno e das Céamaras, sob superviséo do Procurador-Geral e sem
prejuizo das atribuicdes deste nestas matérias;

b) pela gestdo dos assuntos relativos ao pessoal lotado na
Diretoria do Ministério Piblico como controle de frequéncia, assiduidade,
pontualidade, férias, licengas, autorizagoes de auséncias e disciplina.

Il — os assessores, assistentes, analistas técnicos de controle
externo — Ministério Publico e estagiarios ficaréo administrativamente
vinculados ao Procurador-Geral e ao Diretor do Ministério Publico,
ficando funcionalmente ligados aos respectivos Procuradores a que
servirem, cabendo a estes o controle de frequéncia, assiduidade,
pontualidade, férias, licencas, autorizagoes de auséncias e disciplina;

11l — os servidores desempenharéo servigcos especificos definidos
no Capitulo il! desta Portaria;

IV — cada Procurador de Contas controlara os trabalhos técnicos
em seu Gabinete:

a) estabelecendo critérios e metas de produtividade para
assessores, assistentes, analistas e estagiarios;

b) supervisionando as atividades deles, em especial quanto a
formacao profissional dos estagiarios, e avaliando periodicamente a eficiéncia
dos servicos dos estagidrios e dos servidores em estagio probatorio;

c) determinando que a partir de 01.10.2015, todas as pecas
ministeriais, referentes a processos fisicos, sejam elaboradas eletronicamente
no sistema SPEDE, onde deverdo receber numeragdo automatica e ficar
disponiveis para consulta virtual. Apos a elaboracado e a assinatura digital do
Procurador Oficiante, as pecas deverdo ser impressas, assinadas manualmente
e enviadas na tramitagéo para posterior juntada na DIMP.

Art. 6° A delegacao conferida aos Procuradores, na forma dos art.
3° @ 4° desta Portaria, compreende a competéncia para recorrer exclusivamente
nos processos em que tenha funcionado, sendo cabivel ao Procurador-Geral a



ESTADQ DO AMAZONAS
MINISTERIO PUBLICO DE CONTAS
Procuradoria Geral

competéncia para recorrer em todos os processos em gque entenda ser
necessario.

Art. 7° Os Procuradores submeterdo ao Procurador-Geral as
questdes controversas no ambito de cada um dos Orgaos Julgadores do
Tribunal, a fim de que, quando possivel, sejam adotados pronunciamentos
uniformes no Ministério Publico.

CAPITULO Ii
DA DISTRIBUICAO DE FEITOS

Art. 8° A distribuicio de feitos entre os Procuradores oficiantes
perante o Tribunal Pleno e as Camaras do Tribunal:

| - sera realizada de forma aleatéria e equitativa, por meio de
sistema informatizado;

I} — ocorrera em todos os dias uteis,

Il — implicara a distribuigdo entre todas as Procuradorias previstas
no art. 4° desta Portaria, ainda que o titular esteja de férias, licenga, ou, por
qualquer outro motivo, afastado de suas fungdes, observadas as disposicdes dos
arts. 11 e 12 desta;

IV — levara em conta fodos os feitos ainda em tramitagao, incluindo
os relatorios de inspecdo ordinaria ou extraordinaria, comunicagdes gerais, 0s
apensos de recursos e excluindo os feitos arquivados;

V — preservara a competéncia de cada Procurador em razao dos
blocos de distribuicdo e do apensamento de NOvos processos por conexao ou
outro motivo determinado pelo Tribunal, em especial denuncias e
representacoes;

V] — descontara as redistribuicdes decorrentes de impedimentos e
suspeicdes declaradas pelos Procuradores, com compensagao;

VIi — compensara os excedentes de cada Procurador, de modo a
garantir a igualdade de feitos distribuidos, mediante critério do proprio sistema
informatizado que considerara as quantidades anuais de cada gabinete;

VIl — ndo considerara os processos gue, segundo esta Portaria,
s80 atribuidos especificamente ao Procurador-Geral.

§ 1.° A redistribuicéo prevista no inciso VI deste artigo, quanto aos
processos dos blocos e aos demais (aposentadorias, pensoes, etc.) em que
houver declaracéo de impedimento ou suspeicao:

| — serdo redistribuidos aleatoriamente a outro Procurador,
consoante despacho do Procurador-Geral ou do Diretor do Ministério Publico;

li — serdo compensados com a remessa ao Procurador impedido
ou suspeito de quantidade igual de feitos vinculados originaimente ao bloco do
Procurador novo a quem tocar a redistribuicdo, respeitadas, sempre que
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possivel, as naturezas, as espécies e os objetos dos feitos compensados, entre
0s gquais:

a) feitos ainda pendentes de exame no Gabinete do Procurador que
tiver recebido a redistribuicao por impedimento ou suspeicéo;

b} ou na medida em que distribuidos ou retornados os feitos em
que tenha que oficiar — ou j& tenha oficiado — o Procurador que receber a
redistribuic@o por suspeigao ou impedimento.

i — a escolha dos feitos a serem remetidos a titulo de
compensagao cabera ao Procurador que receber os processos redistribuidos por
impedimento ou suspeicdo.

§ 2° Se todos os Procuradores se derem por impedidos ou
suspeitos, a redistribuicdo tocard ao Procurador-Geral. No impedimento, ou
suspeigéo do Procurador-Geral, proceder-se-a na forma do §1° deste artigo.

§3° Nao ha prevencao do Procurador de Contas, se o feito em que
oficiou ja tiver sido julgado no mérito ou arquivado por outra razdo regimental,
salvo no caso do §4° deste artigo.

§4° Em caso de denulncias e representacées ou de outro feito novo
apensado que envolvam matéria atinente a contas anuais e a outros feitos ja
julgados pelo Tribunal, constatada a necessidade de reabertura da instrugéo
destes em razdo daqueles, fica prevento o Procurador de Contas que tiver
oficiado nos autos ja julgados.

§5° O Procurador de Contas que oficiar em exposicées de motivos
preparatérias de contas e feitos congéneres, como as relativas a atrasos de
documentos e informagbes técnicas pelo ACP, nao fica prevento quanto as
contas anuais a que se referirem tais feitos. Estas exposicdes de motivos serdo
distribuidas em fungdo dos blocos.

§ 6° As representagdes e denuncias sobre procedimentos
licitatorios e sobre admissées de pessoal (incluindo os procedimentos
preparatorios e de execugao de concursos e selegdes temporarias), ainda
que processados por érgéos centralizadores — como Comissao Geral de
Licitag&o do Estado - CGL, SEAD ou SEMAD/Manaus — sdo da atribuicao
do Procurador de Contas que oficiar no bloco em que inserido o érgéo ou
entidade requisitante, beneficiario ou homologador do procedimento
examinado.

§ 7.° A distribuicao considerara o exercicio fiscalizado;
| — em que a despesa foi realizada;

Il — em que o certame licitatério ou admissional foi aberto ou
majoritariamente processado;

fll — em que o ato foi praticado; ou

[V — em que o contrato foi assinado e majoritariamente
executado.

§ 8° Cabe ao Diretor do Ministério Publico fazer as
apuragdes dos quantitativos previstos neste artigo, acompanhando
diariamente a movimentacéo dos feitos.
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§ 9.° Os conflitos de atribuigdes, problemas na distribuigao
processual e quaisquer outras relacionadas a organizacéo e funcionamento do
Ministério Publico deverdo ser autuadas em forma de processo interno,
instaurado a partir de memorando ou oficio enderecado ao Procurador-Geral e
protocolizado junto a Diretoria do Ministério Pablico, do seguinte modo:

| — instaurado o processo interno, sera ele autuado na DIMP e
concluso ao Procurador-Geral, que decidira a questao em até 05(cinco) dias;

[l - nos casos de conflitos de atribuicdes, o Procurador-Geral ouvira
o Procurador suscitado, no prazo que assinalar;

Il - as decisdes exaradas pelo Procurador-Geral, nos autos dos
processos internos, sera dada a devida publicidade aos interessados;

IV - decidido o processo, a DIMP o arquivara em formato digital.

§10. Nos processos em andamento, fica a DIMP autorizada a
desentranhar manifestacdes e documentos relativos as questbes previstas no §
9° e autua-las sob a forma de processo interno.

§11. Os Convénios e suas Prestacées de Contas, Tomadas de
Contas e Tomadas de Contas Especiais sdo da atribuicdo do Procurador de
Contas que oficiar no bloco em que estiver inserido o ente, orgéo ou fundo
responsavel pela transferéncia dos recursos (concedente, 1° convenente).

Art. 9.° O Procurador-Geral, observado o disposto nos arts. 3°,4° e
8°, oficiara exclusivamente nos feitos seguintes, com seus apensos (que ficam
excluidos da distribuicéo por blocos e das compensagdes entre eles feitas):

I — consulta;

Il — cobranca executiva;

IIt - incidente de inconstitucionalidade;
IV — questao juridicamente relevante;

V — simula da jurisprudéncia dominante;
VI — administrativo interno do Tribunal;

Vil - aquele em que todos os demais Procuradores oficiantes
declararem impedimento ou suspeicao;

VIl — aqueles em que ja se manifestara anteriormente e que
retornarem ao Ministério Publico durante seu mandato;

IX — feitos de controle externo relativos ao préprio Tribunal de
Contas do Estado do Amazonas.

§ 1° Os recursos em processos administrativos internos do Tribunal
de Contas, nos quais o Procurador-Geral em mandato tiver oficiado, serdo
distribuidos na forma do inciso | do art. 8° desta Portaria.

§ 2° Independentemente da vinculacdo definida em Portaria
especifica, o Procurador-Geral podera, motivadamente, avocar pProcessos,
designar a si mesmo ou qualquer um dos Procuradores para oficiar em
processos determinados da competéncia do Tribunal Pleno ou das Camaras, em
razéo da especializacédo da matéria ou de circunstancias administrativas.
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§ 3° As alteragdes de delegagao do Procurador, com designacao
para oficiar perante outro colegiado do Tribunal, ndo altera a vinculagao dele aos
processos que ja Ihe tenham sido anteriormente distribuidos, salvo se tornar-se
Procurador-Geral;

§ 4° Ao término do mandato, o Procurador-Geral, se nao
reconduzido, recebera todos os processos antes atribuidos ao Procurador que
vier a assumir o posto, incluidos os do bloco a que este Uitimo estivesse
anteriormente vinculado, excetuando-se os retornos.

Art. 10. No més de dezembro de cada ano, o Procurador-Geral
designara o Procurador que oficiaré nas contas anuais do Governador do Estado
e do Prefeito Municipal de Manaus do exercicio seguinte, de modo gque possa
acompanhar juntamente com os Conselheiros relatores determinados pelo
Tribunal Pleno e com as respectivas Comissdes de Contas a gestao plblica e a
execucéo orcamentaria e financeira.

Paragrafo Unico: Esta designacao observara rotatividade anual,
aplicando-se as regras gerais em caso de impedimento ou suspei¢ao.

Art. 11. O Procurador-Geral, por meio de sua assessoria, fara, sem
prejuizo da iniciativa dos demais Procuradores, a leitura dos diarios oficiais,
jornais e outras fontes, a fim de verificar a ocorréncia de fatos relevantes sobre
temas ligados as atividades dos Procuradores de Contas e 0s divulgara na pasta
compartilhada de noticias da Procuradoria vinculada, cujo Procurador decidira
sobre a adocao de medidas que entender pertinentes.

Art. 12. A cada 03 (trés) meses serdo designados, respeitando
sistema de rodizio, 03 (trés) Procuradores Plantonistas, para os casos urgentes
e para aqueles que ndo puderem ser resolvidos dentro do horario de expediente
normal pelo procurador Titular ou Substituto.

§1°. Para fins de atuacgdo, deve ser respeitada a ordem de
designagéo, de maneira que o segundo plantonista apenas podera atuar na
impossibilidade de atuagdo do primeiro e o terceiro apenas em caso de
impossibilidade dos anteriores.

§2° A atuacdo do Procurador Plantonista nao importara em
prevencao.

Art. 13. Os afastamentos e licencas de Titular de Procuradoria a
partir de 30 (trinfa) dias seréo comunicados ao Procurador-Geral, quando houver
necessidade, para fins de substituicdo pelo Procurador Titular da Procuradoria
subsequente e na sua auséncia o da proxima, de forma sucessiva e em ordem
crescente, sendo o Titular da 92 Procuradoria substituido pelo Titular da 1°
Procuradoria.

§ 1° A substituigao prevista neste artigo destina-se apenas a dar
vazdo ao minimo de feitos necessarios ao atingimento da produtividade da
Procuradoria substituida.

§2°. O Procurador Substituto atuara acumulando as atribuictes da
Procuradoria da qual é titular e da Procuradoria em que sera substituto, ficando
toda a estrutura de pessoal do gabinete do Procurador afastado, a disposi¢ao do
Procurador Substituto para elaboracéo das pecas, objetos da substituicao.



ESTADO DO AMAZONAS
MINISTERIO PUBLICO DE CONTAS
Procuradoria Geral

§3°. Nos casos em que o Procurador Substituto necessitar se
ausentar, devera comunicar previamente, quando possivel, ao Procurador-
Geral, que resolvera cada caso.

§4°. A atuagdo do Procurador Substituto nao importara em

prevencao.
CAPITULO lil
DO PROCESSAMENTO NA DIRETORIA DO MINISTERIO PUBLICO DE
CONTAS

Art. 14. Para o processamento dos feitos, a Diretoria do Ministério
Publico junto ao TCE/AM realizara as seguintes atividades e terao os servidores
nela lotados as seguintes atribuigdes:

| - recebimento de documentos e autos, devendo ser observado:

a) o correto enderegamento dos documentos, controle de protocolo
e remessa ao Diretor ou ao Procurador-Geral, segundo o caso;

b) a pertinéncia dos feitos remetidos ao Ministério Publico;

¢) a verificacdo dos processos em apenso, que deverao estar
listados na capa do processo principal;

d) a correta numeracéo, sequéncia de folhas, cronologia dos atos
e remessa,;

e) estando incorreta a numeragdo, a sequéncia de folhas, a
autuacéo, a capa, a cronologia dos atos ou a remessa, recusar o recebimento
do feito e separa-lo para imediata devolugdo ao setor de origem, onde sera
solicitada adogao de providéncias;

f) se atendidas as alineas ‘a’, 'b’, 'c’ e ‘d’, far-se-a a juntada nos
autos em que nao haja manifestagéo anterior de qualquer Procurador, de folha
em que constardo os termos de recebimento, a conferéncia de folhas e anexos,
o despacho do Procurador-Geral de distribuicdo e o termo de remessa ao
Procurador responsavel;

g) se ha manifestacdo anterior de um dos atuais Procuradores,
caso em que devera constar apenas o devido termo de recebimento;

h) no caso de feitos eletronicos, se a peca juntada aos autos possui
pertinéncia em relagdo aos feitos autuados, bem como se estdo corretas a
numeracgao eletrénica, a natureza, a espécie, 0 0rgéo e o objeto;

i} apos as formalidades de recebimento, o feito sera encaminhado
para distribuigao.

Il — distribuicio, observando os seguintes tramites:

a) na triagem inicial dos processos, separar aqueles ja distribuidos
dos que estdo ingressando no Ministério Publico de Contas para primeira
analise;
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b) ap6s a triagem inicial, distribuir os processos de forma igualitaria,
atentando aos blocos de distribuigcdo, impedimentos e suspeigbes, as
vinculacbes legais, regimentais e as previstas nesta Portaria, pelo sistema
informatizado;

¢) distribuido o processo, caso este tramite na forma de autos
fisicos, identificar na capa dos autos com etiqueta ou carimbo o nome do
Procurador oficiante;

d) formalizada a distribuicio, remeter os autos ao gabinete do
Procurador para analise.

Il - juntada, tramitacdo e saida de feitos, adotando as seguintes
medidas:

a) recebimento do feito vindo do Procurador de Contas;

b) juntada de despachos, diligéncias, pareceres e outras pegas nos
processos fisicos, mediante os devidos termos de juntada;

¢) numeracdo dos despachos, diligéncias e pareceres até
30.9.2015, quando todas as pecas ministeriais deverédo ser elaboradas através
do SPEDE; ou em casos excepcionais em que nao for possivel a numeracao
eletrénica.

d) numeracéo das folhas;
e) tramitagdo no sistema informatizado;
f) arquivamento das pecas nas pastas de controle;

g) termo de remessa da manifestacdo ao setor destinatario
(Servigo, Divisdo, Departamento, Diretoria, Secretaria ou Gabinete),

h) verificacdo de juntada eletrénica das pecas ministeriais
pertinentes aos processos eletronicos no SPEDE e dos processos fisicos
tramitados a partir de 01.10.2015;

i) no caso de autos eletrénicos, aplicam-se somente as alineas “a’,
“e” e “h” do presente inciso.

§ 1° Os termos previstos neste artigo, na forma dos autos fisicos,
deverdo ser assinados pelo servidor que, segundo o caso, recebeu, conferiu,
distribuiu ou remeteu o feito ou documento, deles constando ainda seu nome
legivel e sua matricula.

§2° No momento do processamento e da remessa aocs 0rgéos
julgadores (inc. Ill, alineas “e” e f” deste artigo), os feitos da competéncia das
Camaras que nao tiverem ainda sido distribuidos a relator ou quando devam
regimentalmente ser redistribuidos, serdo remetidos a 12 ou 2% Camara
alternadamente, na medida em gue processados.

§3° O Diretor do Ministério Publico cuidara de assegurar a
manutencao do equilibrio dos quantitativos de feitos remetidos conforme o
paragrafo anterior até que esse procedimento seja informatizado.

Art. 15. Os despachos, as diligéncias e os pareceres serao assim
processados:
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| - todos os despachos (incluindo as declaragbes de impedimento
ou suspeicao), diligéncias e pareceres serdo numerados cardinalmente,
formando numeracdes separadas por espécie;

H - as numeragdes sequenciais sdo unificadas por espécie,
independentemente do Procurador e do 6rgéo competente para apreciar o feito
no Tribunal;

Il - a numeracao seguira o modelo abaixo:

(DESPACHO / DILIGENCIA / PARECER) N° [(ANO)-MPC-( iniciais do
Procurador)

IV - os despachos, as diligéncias e os pareceres serao
entregues pelos Procuradores & Diretoria em, no minimo, duas vias:

a) uma para 0s autos;
b) uma para a pasta de controle do Ministério Publico.

V - o Procurador podera optar por manter na sua pasta pessoal
uma copia da peca ministerial, acrescentando uma via, ou duas vias, em ¢aso
de feitos examinados por assessores, analistas, assistentes ou estagiarios;

VI — todas as pecas processuais do Ministério Publico de
Contas deverdo ser digitalizadas e disponibilizadas na pasta
compartilhada da intranet do TCE/AM, devendo existir uma copia de
seguranca na DIMP, enquanto néo forem todas as pecas ministeriais
elaboradas no formato digital pelo sistema SPEDE.

Paragrafo Unico. A partir da implementag&o do disposto na alinea
“c” do inc. IV do art. 5° desta Portaria, somente havera necessidade de remessa
de uma copia fisica da peca ministerial, a qual acompanhara o processo.

Art. 16. A tramitagdo de documentos avulsos no Ministério Publico
observara o seguinte:

| — havera numeractes cardinais e sequéncias separadas
para os oficios, memorandos, procedimentos e outras comunicagdes do
Procurador-Geral, da Diretoria do Ministério Publico e de cada Procurador
de Contas, quanto aos seus proprios expedientes;

Il — todos os oficios, memorandos e outras comunicagoes
referentes a processos pendentes de exame no Ministério Publico serao
encaminhados pelos diversos setores do Tribunal ao Procurador-Geral e
dardo entrada e saida exclusivamente pela Diretoria do Ministerio
Publico: recebido o expediente, a Diretoria 6 encaminhara ao Procurador
a quem tocar o processo, cabendo a este despacha-lo ou, na sua falta,
ao Procurador-Geral;
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I — todos os documentos a serem encaminhados aos
jurisdicionados, tais como:  oficios requisitorios,  representagtes,
recomendagbes, entre outros, dardo entrada e saida exclusivamente pela
Diretoria do Ministério Publico junto ao TCE/AM, gue 0s numerara;

IV — todas as pegas processuais constantes do Titulo 1V, Capitulo
VIII (Recursos), da Resolugdo n° 04/2002 (Regimento Interno do TCE/AM),
dardo entrada e saida exclusivamente pala Diretoria do Ministério Pdblico junto
ao TCE/AM.

§1°. O Procurador de Contas que desejar expedir Oficios
Requisitdrios ou oferecer Representagdo sobre questées que envolvam
municipios, 6rgéos e entidades que integrem o bloco de atribuicoes de outro
procurador, devera comunica-lo formalmente, por meio de memorando, acerca
de sua intencio.

§2°. A DIMP somente podera receber os Oficios Requisitérios e
Representagdes no caso do paragrafo anterior, guando constar anexado o
memorando devidamente despachado, com a anuéncia do Procurador oficiante
junto ao 6rgao, entidade ou municipio em questao.

CAPITULO IV
DAS COORDENADORIAS

Art. 17. Ficam criadas trés Coordenadorias para atuacéao especifica
nas areas de educacio, meio ambiente e salde.

§1° As Coordenadorias serdo compostas por 02 (dois)
Procuradores, sendo um ftitular e um suplente, designados por ato do
Procurador-Geral, que definird os respectivos Coordenadores para o biénio,
permitida a reconducio.

§2° As Coordenadorias nas areas de salde e educacao, atuarao
na fiscalizacdo dos programas governamentais e politicas publicas, verificando
0 aspecto operacional quanto a eficiéncia e qualidade dos servicos prestados.

§3° A Coordenadoria na area do meio ambiente, além do disposto
no paragrafo anterior, atuara na fiscalizagéo da gestao ambiental.

Art. 18. A atuagéo das Coordenadorias sera feita sob a mediacac
do Procurador-Geral e em articulagio com as Procuradorias designadas para a
fiscalizagdo dos érgéos envolvidos.

§1° Nas hipéteses em que os membros das Coordenadorias
verificarem possibilidade de atuacdo devera ocorrer a comunicagido ao
Procurador-Geral e as Procuradorias designadas para fiscalizar os 6rgaos
envolvidos.

§2° Quando o titular das Procuradorias entender que algum
assunto mereca a apreciagdo da coordenadoria, devera encaminhar a demanda
& Coordenadoria, que fara a andlise do caso.
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§3° As representactes deduzidas pelas Coordenadorias geram
prevencdo dos respectivos membros, sem prejuizo da atuagao do titular da
Procuradoria no exame das contas anuais. Se apensada a representagéo as
contas, a Diretoria providenciara a tramitagéo para manifestacéo sucessiva da
Coordenadoria e da Procuradoria, observado, no todo, o prazo regimental.

§4° Os eventuais conflitos de atribuigdes entre as Coordenadorias
e as Procuradorias serdo resolvidos pelo Procurador-Geral.

Art. 19. Os Procuradores titulares das Coordenadorias deverao
respeitar a atuagao dos Procuradores responsaveis pelos orgaos, entidades e
fundos estaduais e municipais de Manaus e érgaos, entidades e fundos
municipais do interior, constantes dos blocos de distribuicao previamente
sorteados, de modo a nao ocorrer sobreposigéo de atuagao.

CAPITULO VI
DO PROCEDIMENTO PREPARATORIO

Art. 20. No exercicio do mister fiscalizatério, os Procuradores de
Contas podem expedir oficios requisitando informagbes dos gestores, fixando
prazo razoavel para resposta.

§1° Os oficios requisitérios dardo entrada exclusivamente pela
Diretoria do Ministério Publico — DIMP, a qual ird numerar, enviar ao destinatario
e remeter ao gabinete do Procurador apés transcorrido 0 prazo,
independentemente de resposta.

§2° Apds a tramitagéo do oficio requisitério, caso o procurador
entenda haver fundamentos, podera do logo representar ou, caso entenda ser
necessario uma melhor apuracdo do fato, podera instaurar o Procedimento
Preparatorio.

Art. 21. O Procedimento Preparatério tramitard na Diretoria do
Ministério Publico — DIMP, sendo autuado e numerado sequencialmente,
seguindo o modelo abaixo:

PROCEDIMENTO PREPARATORIO N° [ANO - MPC - (iniciais do
Procurador)

Paragrafo Unico. Durante a tramitagdo do Procedimento
Preparatério, o Procurador podera requisitar documentos, notificar o gestor para
comparecer a sede do MPC/AM para prestar esclarecimentos, realizar
audiéncias publicas, fazer vistorias, entre outros, sempre respeitando os
principios do contraditorio € ampla defesa.

Art. 22. Concluido o Procedimento Preparatoério, compete ao
Procurador representar, arquivar o feito na DIMP ou tomar outra providéncia que
entender cabivel.

12



ESTADO DO AMAZONAS
MINISTERIO PUBLICO DE CONTAS
Procuradoria Geral

Paragrafo Unico. Nos casos de arquivamento, a DIMP devera
manter apenas a copia digital do Procedimento Preparatorio.

CAPITULO V
DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 23. Revogam-se as disposictes em contréario, em especial a
Portaria n® 05, de 31 de agosto de 2010, e suas alteracdes.

Art. 24. Esta Portaria entre em vigor na data de sua publicagéo.

) GABINETE DA PROCURADORIA GERAL DO MINISTERIO
PUBLICO DE CONTAS DO ESTADO DO AMAZONAS, em Manaus, 26 de
junho de 2015.

Roberto’/Cavalcanti Krichani da Silva
Procurador-Geral
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