Estado do Amazonas

MINISTERIO PUBLICO
JUNTO AO TRIBUNAL DE CONTAS
Procuradoria Geral

PORTARIA N° 05, DE 31 DE AGOSTO DE 2010.

Disciplina a atuacao dos
Procuradores de Contas do
Ministério Publico junto ao
Tribunal de Contas do
Amazonas, regula a
distribuicao e a tramitacao de
processos, organiza  0s
servicos da Secretaria do
Ministério Publico e da outras
providéncias.

O PROCURADOR-GERAL DO MINISTERIO PUBLICO
JUNTO AO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO
AMAZONAS, no uso das atribuicoes que lhe conferem o
artigo 117 da Lei estadual n® 2.423, de 10 de dezembro de
1996, e os artigos 57, 58, 59, incisos |, IV e V, e 331 da
Resolugao n? 04, de 23 de maio de 2002 (Regimento Interno
do Tribunal de Contas do Estado do Amazonas),

CONSIDERANDO o disposto no art. 112 e 113 da Lei n®
2.423, de 10 de dezembro de 1996, e nos art. 57, 58 e 336
da Resolugao n® 04, de 23.05.2002,

CONSIDERANDO a necessidade de tornar equanime e
celere o sistema de distribuicdo de processos aos
Procuradores de Contas,

CONSIDERANDO a oportunidade de consolidar as normas
que disciplinam a distribuicao e tramitacdo dos feitos na
Secretaria do Ministério Publico,



RESOLVE:

_ CAPiTULOI
DA ATUAGAO DO MINISTERIO PUBLICO
JUNTO AO TRIBUNAL DE CONTAS

Art. 1° O Ministério Publico junto ao Tribunal de Contas do
Estado atuara por meio de seus Procuradores na forma do
disposto nesta Portaria, observado o disposto no Regimento
Interno (Res. TCE n° 04, de 23.05.2002).

Art. 2° O Procurador-Geral do Ministério Publico junto ao
Tribunal de Conta do Estado dirige o Ministério Publico,
competindo-lhe, entre outros:

a) superintender todas as atividades do Ministério Publico,
sobretudo no que diz respeito a sua organizagao, definicao
de procedimentos, delegacdo de competéncia e
administracao de pessoal auxiliar;

b) comparecer as sessoes do Tribunal, em especial as do
Tribunal Pleno.

§ 12 Em conformidade com o disposto nos §§ 22 e 32 do art.
58 da Resolugao n°® 04/2002, o Procurador-Geral sera
substituido pelo Procurador de Contas que preencha as
condi¢coes do disposto no § 1° do art. 112 da Lei n® 2.423, de
10.12.1996, e este pelos demais Procuradores pela ordem
de antiguidade em cada classe.

§ 2° Para as sessoes das Camaras, o Procurador-Geral
designara em Portaria especifica os Procuradores de Contas
oficiantes e seus substitutos eventuais.

Art. 3° No exame dos processos no Ministério Publico, os
Procuradores de Contas atuardo por delegagdo do
Procurador-Geral em todos os feitos das competéncias do
Tribunal Pleno e das Camaras.

Art. 4.0 As competéncias e atribuicoes de cada Procurador
de Contas ficam reunidas em nove unidades denominadas
Procuradorias, numeradas ordinalmente (anexo ).
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§ 1° Cada Procuradoria agrupara blocos de entidades,
poderes e orgaos estaduais e municipais que se sujeitam ao
controle externo do Tribunal de Contas, consoante anexo ||
desta Portaria.

§ 2° A distribuicdo vinculada aos blocos incluird as
prestacoes de contas anuais ou parciais, 0s contratos e 0s
convenios e suas contas, bem assim as tomadas de contas
e tomadas de contas especiais respectivas), além das
admissoes de pessoal.

§ 3° Eventuais desigualdades na distribuicdo serdo
compensadas por meio da distribuicdo, aleatoria e
informatizada, dos processos de aposentadoria, pensoes e
recursos e ainda nos casos dos art.13 desta Portaria.

§ 4° Os blocos de distribuicao por Procuradoria serao
formados a partir da soma dos blocos de 6rgaos e entidades
e fundos estaduais e municipais de Manaus sorteados para
cada Procurador de Contas para os exercicios de 2009 e do
biénio 2010/2011 (anexo Il desta Portaria) com o0s
respectivos blocos de entidades, 6rgaos e fundos municipais
do interior do biénio 2010/2011, distribuidos na forma da
Portaria n® 13, de 22.12.2009, conforme os anexos Il e Il da
presente Portaria.

§ 5° A partir do novo sorteio para o biénio 2012/2013 e dai
em diante, serao considerados apenas tais blocos unicos por
Procuradoria (anexo Il).

§ 6° O Procurador-Geral, por Portaria especifica, promovera
0s ajustes e alteracoes necessarios no Anexo Il da presente
Portaria, em razao de:

| - alteragdes de denominagdes, competéncias e atribuicoes
de entidades, orgaos e fundos;

Il - fusdo, extingdo, incorporacao ou desdobramento de
orgaos e entidades, sendo que, em principio, tocarao:
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a) 0s oOrgaos, entidades ou fundos desdobrados ou
incorporados - a Procuradoria originaria;

b) os o¢rgaos, entidades ou fundos incorporados - a
Procuradoria que ja detinha o o6rgdo, entidade ou fundo
incorporador.

§ 7° No caso do inc. Il do § 6°, poderao ser feitas relocagdes
de quaisquer ¢rgaos, entidades ou fundos para manter o
equilibrio entre as Procuradorias quanto a quantidade de
processos, quanto aos montantes de despesa e quanto a
matéria a examinar, entre outros critérios ponderados pelo
Procurador-Geral.

Art. 52 Os servicos administrativos auxiliares do Ministério
Publico serao assim organizados:

| — o Secretario do Ministério Publico ficara diretamente
vinculado ao Procurador-Geral e, na sua auséncia, ao seu
substituto legal, sendo responsavel:

a) pelo controle, verificagdo, analise procedimental,
distribuicéo, redistribuicdo e tramitacdo de todos o0s
processos, relativos a competéncia do Tribunal Pleno e das
Camaras, sob supervisao do Procurador-Geral e sem
prejuizo das atribuices deste nestas matérias;

b) pela gestao dos assuntos relativos ao pessoal lotado na
Secretaria do Ministério Publico como controle de
frequéncia, assiduidade, pontualidade, ferias, licengas,
autorizacOes de auséncias e disciplina;

Il - os assessores do Ministério Publico ficarao
administrativamente vinculados ao Procurador-Geral e ao
Secretario do Ministério Publico e funcionalmente
subordinados aos respectivos Procuradores a que servirem,
cabendo a estes ultimos o controle de frequéncia,
assiduidade, pontualidade, férias, licencas, autorizagoes de
auséncias e disciplina;

Il - os servidores desempenhardo servicos especificos
definidos no Capitulo IIl desta Portaria; -
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IV - cada Procurador de Contas controlara os trabalhos
técnicos em seu Gabinete:

a) estabelecendo critérios e metas de produtividade para
assessores, assistentes e estagiarios,

b) supervisionando as atividades deles, em especial
quanto a formacao profissional dos estagiarios, avaliando
periodicamente, a seu critério, a eficiéncia dos servigos.

Art. 6° A delegagdo conferida aos Procuradores, na forma
dos art. 3° e 4° desta Portaria, compreende a competéncia
para recorrer exclusivamente nos processos em que tenha
funcionado, sendo cabivel ao Procurador-Geral a
competéncia para recorrer em todos 0s processos em que
entenda ser necessario.

Art. 7° Os Procuradores cuidardao em submeter ao
Procurador-Geral as questdes controversas no ambito de
cada um dos Orgaos Julgadores do Tribunal, a fim de que,
quando possivel, sejam adotados pronunciamentos
uniformes no Ministério Publico.

CAPITULO II
DA DISTRIBUICAO DE FEITOS

Art. 8> A distribuicao de feitos entre os Procuradores
oficiantes perante o Tribunal Pleno e as Camaras do
Tribunal:

| - sera realizada de forma aleatoria e equitativa, por meio de
sistema informatizado sob a responsabilidade da SETIN;

Il = considerado como termo inicial o dia 01.09.2010, os
quantitativos serao equilibrados por meio informatizado;

Il - ocorrera em todos os dias Uteis;

Il - implicara a distribuicao entre todas as Procuradorias
previstas no art. 4° desta Portaria, ainda que o titular esteja
de ferias, licenca, ou, por qualquer outro motivo, afastado de
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suas fungoes, observadas as disposigoes dos art. 12 e 13
desta;

IV - levara em conta todos os feitos, incluindo os relatérios
de inspegao ordindria ou extraordinaria, comunicagoes
gerais, feitos arquivados e 0s apensos de recursos;

V - preservara a competéncia de cada Procurador em razao
dos blocos de distribuicao e do apensamento de novos
processos por conexao ou outro motivo determinado pelo
Tribunal, em especial denuncias e representacoes;

VI - a distribui¢ao dos blocos ser4 realizada a cada biénio a
contar dos feitos relativos ao periodo 2010/2011, mediante
sorteio no més de dezembro do ano anterior, com
publicagao da listagem nova por Portaria especifica;

VIl - descontara as redistribuicdes decorrentes de
impedimentos e suspeicoes declaradas pelos Procuradores,
com compensacao;

VIl - compensara os excedentes de cada Procurador, de
modo a garantir a igualdade de feitos distribuidos, mediante
critério do proprio sistema informatizado que considerara as
quantidades desde o termo inicial;

IX - ndo incluira os processos que, segundo esta Portaria,
sao atribuidos especificamente ao Procurador-Geral

§ 1.0 A redistribuicéo prevista no inc. VIl deste artigo, quanto
aos processos dos blocos e aos demais (aposentadorias,
pensoes, etc.) em que houver declaracao de impedimento
Ou suspeicao:

| - serao redistribuidos aleatoriamente a outro Procurador,
consoante despacho do Procurador-Geral;

Il - serao compensados com a remessa ao Procurador
impedido ou suspeito de quantidade igual de feitos
vinculados originalmente ao bloco do Procurador novo a
quem tocar a redistribuicdo, respeitadas, sempre que



possivel, as naturezas, as espécies e 0s objetos dos feitos
compensados, entre 0s quais:

a) feitos ainda pendentes de exame no Gabinete do
Procurador que tiver recebido a redistribuicao por
impedimento ou suspeicao;

b) ou na medida em que distribuidos ou retornados 0s
feitos em que tenha de oficiar — ou ja tenha oficiado - 0
Procurador que receber a redistribuicao por suspeicao ou
impedimento.

§ 2° Se todos os Procuradores se derem por impedidos ou
suspeitos, a redistribuicdo tocara ao Procurador-Geral. No
impedimento ou suspeicao do Procurador-Geral, proceder-
se-a na forma do § 1° deste artigo.

§ 3° Nao ha preven¢ao do Procurador de Contas, se o feito
em que oficiou ja tiver sido julgado no mérito ou arquivado
por outra razao regimental, salvo no caso do § 4° deste
artigo.

§ 4° Em caso de denuncias e representacoes ou de outro
feito novo apensado que envolvam matéria atinente a contas
anuais e a outros feitos ja julgados pelo Tribunal, constatada
a necessidade de reabertura da instrugcao destes em razao
daquelas, fica prevento o Procurador de Contas que tiver
oficiado nos autos ja julgados.

§ 5° O Procurador de Contas que oficiar em exposicoes de
motivos preparatérias de contas e feitos congéneres, como
as relativas a atrasos de documentos e informagdes técnicas
pelo ACP, nao fica prevento quanto as contas anuais a que
se referirem tais feitos. Estas exposigoes de motivos serao
distribuidas em fungao dos blocos.

§ 6° Cabe ao Secretario do Ministério Publico fazer as
apuracbes dos quantitativos previstos neste artigo,
acompanhando diariamente a movimentacao dos feitos.

Art. 9 O Procurador-Geral, observado o disposto nos art.
3?2, 4% e 8, oficiara exclusivamente nos feitos seguintes, com



seus apensos (que ficam excluidos da distribuicao por
blocos e das compensagdes entre eles feitas):

a) consulta,

b) cobranca executiva,

¢) incidente de inconstitucionalidade,
d) questao juridicamente relevante,

e) sumula da jurisprudéncia dominante,

f) administrativo interno do Tribunal,

g) aquele em que todos os demais Procuradores oficiantes
declararem impedimento ou suspeicao;

h) aqueles em que ja se manifestara anteriormente e que
retornarem ao Ministério Publico durante seu mandato.

§ 1° Independentemente da vinculagao definida em Portaria
especifica, o Procurador-Geral podera motivadamente
avocar processos, designar a si mesmo ou qualquer um dos
Procuradores para oficiar em processos determinados da
competéncia do Tribunal Pleno ou das Camaras, em razéo
da especializacdo da matéria ou de circunstancias
administrativas.

§ 2° As alteragoes de delegacao do Procurador, com
designacao para oficiar perante outro colegiado do Tribunal,
nao altera a vinculacdo dele aos processos que ja lhe
tenham sido anteriormente distribuidos, salvo se se tornar
Procurador-Geral;

§ 3° Ao término do mandato, o Procurador-Geral, se nao
reconduzido, recebera todos os processos antes atribuidos
ao Procurador que vier a assumir 0 posto, incluidos os do
bloco a que este Ultimo estivesse anteriormente vinculado,
excetuando-se 0s retornos.

Art. 10. No primeiro més de cada ano, o Procurador-Geral
designara o Procurador que oficiard nas contas anuais do
Governador do Estado e do Prefeito Municipal de Manaus
daquele exercicio, a serem recebidas documentaimente no
exercicio seguinte, de modo que possa acompanhar
juntamente com o0s Conselheiros relatores determinados
pelo Tribunal Pleno e com as respectivas Comissoes de
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Contas a gestdo publica e a execucdo orcamentdria e
financeira.

Paragrafo unico. Esta designacao observara rotatividade
anual, aplicando-se as regras gerais em caso de
impedimento ou suspeicao.

Art. 11. O Procurador Geral, por meio de sua assessoria,
fara, sem prejuizo da iniciativa dos demais Procuradores, a
leitura dos diarios oficiais, jornais e outras fontes, a fim de
verificar a ocorréncia de fatos relevantes sobre temas
ligados a atividade dos Procuradores de Contas e
encaminhard a informac@o a Procuradoria vinculada, cujo
titular decidira sobre a viabilidade e pertinéncia de eventual
representacao.

Art. 12. A cada exercicio, serdo sorteados 03 (trés)
Procuradores que responderao, cumulativamente e em
regime de plantao para os casos urgentes das Procuradorias
cujos titulares estejam afastados por férias, licengas ou outro
motivo, sem apenagao quanto aos prazos, 0S quais
permanecem sob a responsabilidade do Procurador titular.

§ 1° Para fins de nova acumulagdo sera observado o
sistema de rodizio entre o demais Procuradores, excetuando
0 Procurador-Geral.

§ 2° A definicdo dos casos urgentes sera apreciada caso a
caso e de acordo com o entendimento do Procurador
plantonista.

§ 3° Toda a estrutura de Gabinete do Procurador afastado
ficara a disposicao do Procurador plantonista.

§ 4° A atuacao do Procurador plantonista nao importara em
prevencao.

Art. 13. Nas auséncias do titular da Procuradoria por mais de
60 dias, em razao de licenga médica, licenga especial ou
outros casos, o Procurador-Geral decidira a respeito.



CAPITULO Il
DO PROCESSAMENTO
NA SECRETARIA DO MINISTERIO PUBLICO

Art. 14. Para o processamento dos feitos, a Secretaria do
Ministério Publico realizard as seguintes atividades e terao
0s servidores nela lotados as seguintes atribuicoes:

| - recebimento de documentos e autos:

a) verificagao do correto enderegamento dos documentos,
controle de protocolo e remessa ao Secretario ou ao
Procurador-Geral, segundo o caso;

b) determinacao da pertinéncia dos feitos remetidos ao
Ministerio Publico;

c) verificagdo dos processos em apenso, que deverao
estar listados na capa do processo principal;

d) conferéncia da correta numeracao e sequéncia de
folhas e cronologia dos atos;

e) estando incorreta a numeracao, a sequéncia de folhas,
a autuacao, a capa ou a cronologia dos atos, recusar a
recepcao do feito e separa-lo para imediata devolu¢ao ao
setor de origem por meio de memorando do Secretario do
Ministerio Publico, onde serd solicitada adocao de
providéncias e o cancelamento da remessa no sistema;

f) apos a observacao do disposto nas alineas ‘a’, ‘b, 'c’ e
‘d’ e estando corretos os autos, far-se-a a juntada naqueles
em que nao haja manifestacao anterior de qualquer
Procurador, de folha em que constardo, em branco, 0s
termos de recebimento e conferéncia de folhas e anexos, 0
despacho do Procurador-Geral de distribuicao e o termo de
remessa ao Procurador responsavel

g) observada nos autos manifestagéo anterior de um dos
atuais Procuradores, nestes devera constar apenas o devido
termo de recebimento;

h) encaminhamento do feito a distribuicao interna;

|l - distribuicao interna:




a) separacao dos processos com retorno, nos quais um
dos Procuradores ja tenha manifestado para remessa a cada
um deles;

b) identificagdo da competéncia para apreciacdo da
matéria, entre o Tribunal Pleno e cada uma das Camaras e
formacao de blocos de distribuicio entre os demais
Procuradores, além dos feitos vinculados especificamente
ao Procurador-Geral;

c) distribuir os feitos de forma igualitaria, observadas 0s
blocos e as vinculagdes legais, regimentais e as previstas
nesta Portaria, pelo sistema informatizado;

d) , salvo se ja nao constar no sistema informatizado, levar
os feitos ao Procurador-Geral ou ao Secretario do Ministério
Publico para efetivagdo da distribuicao e preenchimento do
termo devido;

e) salvo se ja nao constar no sistema informatizado, anotar
a distribuicao dos feitos novos e do retorno dos feitos com
pronunciamento no registro da distribuicao;

f) identificacdo, na capa dos autos, com etiqueta ou
carimbo, com o nome do Procurador oficiante;

g) remessa do feito ao Procurador de Contas;

h) registro da distribuicao no campo de tramitacao interna
do sistema de processos do Tribunal;

Il - juntada, tramitacao e saida de feitos:

a) recebimento do feito vindo do Procurador de Contas;

b) juntada de despachos, diligéncias, pareceres e outras
pecas, mediante os devidos termos;

¢) numeracao dos despachos, diligéncias e pareceres;

d) numeracao das folhas;

e) termo de remessa ao destinatario da manifestacao,
tendo em vista setor (Servico, Divisao, Subsecretaria,
Secretaria ou Gabinete);

f) tramitacdo no sistema informatizado;

g) arquivamento das pecas nas pastas de controle.

Paragrafo unico. Os termos previstos neste artigo deverao
ser assinados pelo servidor que, segundo o caso, recebeu,
conferiu, distribuiu ou remeteu o feito ou documento, deles
constando ainda seu nome legivel e sua matricula. -



Art. 15. Os despachos, as diligéncias e os pareceres serdo
assim processados:

| - todos os despachos (incluindo as declaragbes de
impedimento ou suspei¢cao), diligéncias e pareceres sao
numerados cardinalmente, formando numeracdes separadas
por espécie;

Il - as numeragdes sequenciais sdo unificadas por espécie,
independentemente do Procurador e do d6rgao competente
para apreciar o feito no Tribunal;

Il - @ numeragao seguira 0 modelo abaixo:

( DESPACHO / DILIGENCIA / PARECER ) N2 /(ANO)-
MP-( iniciais do Procurador)

IV - os despachos, as diligéncias e os pareceres serao
entregues pelos Procuradores a Secretaria em, no minimo,
trés vias:

a) uma para 0s autos;
b) uma para a pasta de controle do Ministério Publico;
c) uma para a pasta pessoal do Procurador;

V - 0 Procurador podera optar por ndao manter sua pasta
pessoal, reduzindo uma via, ou podera apresentar uma via a
mais em caso de feitos examinados por assessores,
assistentes ou estagiarios;

VI - cada Procurador de Contas indicara ao Secretario do
Ministério Publico se prefere manter suas pastas pessoais
sob a guarda e controle direto ou da Secretaria.

Art. 16. A tramitagdo de documentos avulsos no Ministério
Publico observara o seguinte:

| - havera numeragdes cardinais e sequéncias separadas
paras os oficios, memorandos e outras comunicagdes do
Procurador-Geral, da Secretaria do Ministério Publico e de
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cada Procurador de Contas, quanto aos seus proprios
expedientes;

Il - todos os oficios, memorandos e outras comunicagoes
referentes a processos pendentes de exame no Ministério
Publico serao encaminhados pelos diversos setores do
Tribunal ao Procurador-Geral e dardao entrada e saida
exclusivamente pela Secretaria do Ministério Publico;
recebido o memorando, a Secretaria 0 encaminhara ao
Procurador quem tocar o processo, cabendo a este
despacha-lo ou, na sua falta, ao Procurador-Geral;

Il - ressalvam-se do disposto no inciso Il, os oficios,
memorandos e outras comunicacoes de cunho pessoal e 0s
relativos a vida funcional de cada Procurador, além dos
relativos ao processamento dos feitos a ele distribuidos, que
nao tenham uma relagdo direta com as atribuicoes
administrativas do Procurador-Geral, nem dependam de sua
interveniéncia;

Art. 17. O Secretario do Ministério Publico cuidara de evitar
que, nas trés reparticoes de servicos previstas nos incisos |
a lll do art. 15, os servidores fiquem adstritos a realizar
especificamente alguma ou algumas das varias atividades
descritas em cada daqueles incisos.

_ CAPITULO IV
DISPOSICOES TRANISTORIAS E FINAIS

Art. 18. O primeiro sorteio dos blocos de feitos estaduais e
do Municipio de Manaus contemplara os exercicios de 2009
e do biénio 2010/2011, conforme anexo Ill desta Portaria.

Art. 19. Os processos estaduais € do Municipio de Manaus
relativos a exercicios anteriores a 2009 j& distribuidos aos
Procuradores de Contas anteriormente a esta Portaria
permanecem a eles vinculados, observados os paragrafos
deste artigo. Serao distribuidos aleatoriamente os feitos aqui
referidos ainda nao recebidos no Ministério Publico.



§ 1° Devem ser redistribuidos ao Procurador sorteado para
cada Procuradoria (anexo Ill) os processos aos exercicios
de 2009 e 2010 (anexo ll) que, pelo avangado do ano, ja
tenham sido distribuidos anteriormente a outro Procurador.

§ 2° O Procurador que tenha recebido um dos feitos
referidos no § 1° e que ainda nao o tiver remetido devera
imediatamente enviar 0 processo a Secretaria do Ministério
Publico para redistribuicéo.

§ 3° Caso ja tenha sido remetido o feito com manifestacao,
no seu retorno ao Ministério Publico, a Secretaria cuidara de
realizar a redistribuicao devida.

Art. 20. Revogam-se as disposicdes em contrario, em
especial as Portarias n® 03, de 03.07.2008, e n? 01, de
01.02.2010.

Art. 22. Esta Portaria entre em vigor na data de sua
publicacao.

GABINETE DA PROCURADORIA GERAL DO MINISTERIO

PUBLICO JUNTO AO TRIBUNAL DE CONTAS DO

ESTADO DO AMAZONAS, em Manaus, 31 de agosto de

2010.

CARLOS ALBjE‘RTo SOUZA DE ALI\;‘EIDA
PROCURADOR-GERAL
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